PROSES KERJA PENGENDALIAN PEPERIKSAAN DALAM TALIAN

1) CAPAIAN TERHADAP SLIP MENDUDUKI PEPERIKSAAN

\ 4

CoMAE-I

Maklum kepada PPIR untuk membuka capaian slip
menduduki peperiksaan kepada pelajar

!

PELAJAR

Capai slip menduduki peperiksaan tanpa tapisan
hutang.

!

PELAJAR

Semak kursus pada Slip Menduduki Peperiksaan.
Cetak/Simpan slip menduduki peperiksaan.

Tidak

Daftar

kursus?

PELAJAR

Dibenarkan menduduki peperiksaan

PELAJAR

Tidak dibenarkan menduduki
peperiksaan

l
O

A




O

!

CoMAE-i

Membuat hebahan keputusan peperiksaan selepas
disahkan Senat

PELAJAR
Ya -

Ada hutang?

\ 4

Tidak dapat mencapai
keputusan peperiksaan
sehingga hutang selesai

Tidak

PELAJAR

A

Dapat mencapai keputusan peperiksaan

Tamat



2) CAPAIAN TERHADAP SENARAI PELAJAR BERDAFTAR UNTUK SEMAKAN
KEHADIRAN CALON PEPERIKSAAN

Mula

l

CoMAE-I

Menyediakan senarai kehadiran calon peperiksaan
(format Excel) mengikut kursus berdasarkan
pendaftaran kursus pelajar. Tidak termasuk yang
berhenti / tangguh pengajian.

l

PENSYARAH

Mencapai senarai kehadiran mengikut kursus dalam
talian

l

PENSYARAH

Menanda kehadiran calon

l

Tamat



3) PENGESAHAN KEHADIRAN PELAJAR SEMASA PEPERIKSAAN DALAM

TALIAN

PENSYARAH

Buat pengesahan kehadiran pelajar

PENSYARAH
Guna Tldak B h
sistem? > uat pengesahan
kehadiran dan kemukakan
dokumen berkaitan
Ya
PENSYARAH

Print log masuk pelajar ke sistem

l

PENSYARAH

A

Lampirkan pada laporan peperiksaan

\ 4

@



4) PENGENDALIAN PEPERIKSAAN DALAM TALIAN

Mula

\ 4

PENSYARAH

Sedia 2 set soalan dan disahkan Jawatankuasa Saringan Fakulti

l

PENSYARAH

Adakan simulasi peperiksaan bersama pelajar untuk kenalpasti
masalah. Simulasi boleh dilakukan di sepanjang pengajian dan
selewat-lewatnya minggu ke-14 perkuliahan

\4

PENSYARAH

Muatnaik soalan ke dalam sistem yang boleh dilakukan di
sepanjang pengajian dan selewat-lewatnya minggu ke-14
perkuliahan

PENSYARAH

Rujuk jadual peperiksaan yang dikeluarkan oleh COMAE-i

I

@



PENSYARAH

Maklum kepada pelajar berkenaan peperiksaan
(Tarikh, masa, tempoh peperiksaan)

Y

PENSYARAH

Hadir ke makmal komputer yang telah ditempatkan oleh
CoMAE-i

l

PENSYARAH

Baca dan maklumkan kepada pelajar arahan peperiksaan

PENSYARAH

Rekod kehadiran calon peperiksaan

|




PENSYARAH
Mulakan dan pantau peperiksaan

v

Ada masalah?

Tidak

| Ya

Pelajar lewat
melebihi 30 minit?

Pelajar terputus

Tidak
talian?

Pelajar tiada
akses pada hari

peperiksaan?
Ya
PENSYARAH
< Boleh benarkan pelajar menduduki Ya Pelajar dapat Tidak Ya
peperiksaan sehingga masa sebenar meneruskan?
tamat Yy

J PENSYARAH

Adakan peperiksaan
PENSYARAH gantian dalam tempoh
< Benarkan pelajar menjawab dengan tambahan minggu peperiksaan
masa yang bersesuaian
- PENSYARAH .

Teruskan peperiksaan sehingga tamat

A

Tamat




5) PENGENDALIAN PEPERIKSAAN GANTIAN DALAM TEMPOH MINGGU PEPERIKSAAN

Mula

COMAE-i
Terima permohonan daripada pensyarah untuk mengadakan
peperiksaan gantian dalam tempoh minggu peperiksaan

COMAE-i
Keluarkan jadual peperiksaan gantian untuk makluman pelajar
dan staf di protal

A\ 4

PENSYARAH
berhubung dengan pelajar untuk kesediaan pelajar
menduduki peperiksaan gantian

I

PENSYARAH
Adakan peperiksaan gantian dengan kaedah yang bersesuaian

Ya PENSYARAH
Adakan peperiksaan khas
kepada pelajar, Gred TK

Ada masalah?

v

PENSYARAH
Teruskan peperiksaan sehingga selesai

Tamat <




6) PENGENDALIAN PEPERIKSAAN KHAS
Mula

CoMAE-i
Terima maklumat dari fakulti untuk mengadakan peperiksaan khas

\4

PENSYARAH
Pensyarah kenalpasti kaedah pentaksiran akhir yang ingin digunakan

\4

PENSYARAH
Pensyarah sedia soalan peperiksaan akhir kepada pelajar

\ 4

CoMAE-i
Keluarkan jadual peperiksaan khas dan senarai nama pelajar untuk
menduduki peperiksaan khas

A 4

PENSYARAH
Muatnaik soalan peperiksaan

A 4

PENSYARAH
Jalankan peperiksaan

v



