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REKOD PINDAAN

Adalah menjadi tanggungjawab Pemegang Dokumen ini untuk memastikan salinan

dokumen ini sentiasa dikemaskini dengan memasukkan semua
pindaan-piridaan yang dinyatakan di dalamnya.

Tarikh No. Keluaran | No.Pindaan Rujukan/ Buiiran pindaan | Diluluskan
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Tangan
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1.0

2.0

3.0

4.0

TUJUAN

Dokumen ini menerangkan proses semakan kurikulum program akademik yang sedia
ada di Universiti Sultan Zainal Abidin.

SKOP

Prosedur yang digariskan dalam dokumen ini akan digunakan untuk urusan berkaitan
dengan semakan kurikulum program akademik sedia ada di Universiti Sultan Zainal
Abidin yang dikendalikan oleh Pusat Pengurusan Kecemerlangan dan Inovasi
Akademik.

TANGGUNGJAWAB

Dekan/ Pengarah, Timbalan Dekan (Akademik & Siswazah), Ketua Pusat Pengajian,
Penyelaras Program Akademik, Penyelaras Jaminan Kualiti dan e-Pembelajaran dan
sesiapa yang terlibat bertanggungjawab memastikan prosedur ini dikuti datam
urusan berkaitan dengan semakan kurikulum program akademik yang sedia ada di

Universiti Sultan Zainal Abidin.

DOKUMEN RUJUKAN

Nama Dokumen Rujukan . Nombor Rujukan Dokumen

41

Akta Agensi Kelayakan Malaysia 2007 (Akta 679)

4.2

Kerangka Kelayakan Malaysia (MQF)

4.3

Kod Amalan Akreditasi Program (COPPA)

4.4

Kod Amalan Audit Institusi (COPPIA)

4.5

Standard Program bagi bidang yang dipohon yang
dikeluarkan oleh Agensi Kelayakan Malaysia (MQA)

dan badan professional berautoriti

4.6

Standard MQA

4.7

Garis Panduan Pembangunan Program Akademik

Universiti Awam Edisi kedua
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4.8 | Panduan Penyerahan Permohonan oleh MQA
4.9 | Kompilasi Dasar Jaminan Kualiti Pendidikan Tinggi
(2008 — 2020) Edisi Ketiga
50 DAFTAR KATA

5.1 Definisi

a) Akreditasi ertinya suatu pengiktirafan yang diberikan oleh MQA selepas
memeriksa dan menilai sesuatu program atau kelayakan pendidikan tinggt.

b) Program ertinya apa-apa penyusunan sesuatu kursus pengajian vyang
distrukturkan atau dirancang supaya mencapai hasil pembelajaran yang
membawa kepada penganugerahan suatu kelayakan pendidikan tinggi.

c) Kertas cadangan merujuk kepada cadangan yang disediakan oleh pihak
yang mencadang mengikut format yang ditentukan.

d) Kohert merujuk kepada kumpulan pelajar yang bergraduat mengikut struktur
kurikulum yang sama

8) Ketua Pusat Tanggungjawak merujuk Dekan Fakulti/ Pengarah

5.2  Singkatan

CoMAE-i Pusat Pengurusan Kecemerlangan dan  Inovasi
Akademik
Dekan Dekan Fakulti
FP Fakulti Perubatan
FUPL Fakulti Pengajian Umum dan Pendidikan Lanjutan
JKPAU Jawatankuasa Pengajian Akademik Universiti
JKPT Jawatankuasa Pendidikan Tinggi
JSK Jawatankuasa Semakan Kurikulum
KPP ‘Ketua Pusat Pengajian
KPT Kementerian Pengajian Tinggi
KPTj Ketua Pusat Tanggungjawab
lLPU Lembaga Pengarah Universiti
MPA : Mesyuarat Pengurusan Akademik
[ — KONFIGURASTDURUMEN I ™
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MPU Mata Pelajaran Pengajian Umum
MQA Agensi Kelayakan Malaysia
NC Naib Cansslor

PCoMAE-i  Pengarah CoMAE-i

PP Penolong Pendaftar

PPA Penyelaras Program Akademik

PJK Penyelaras Jaminan Kualiti dan e-Pembelajaran

PPT Pemberi Pendidikan Tinggi

SPaRQM Pusat Perancangan Strategik, Risiko dan Pengurusan
Kualiti

TDA Timbalan Dekan (Akademik & Siswazah)

TNC (A&A)  Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa)

L Timbalan Pengarah

6.0 PROSES KERJA

6.1 Kenal pasti jangka masa semakan kurikulum program akademik Dekan/Pengarah,

sedia ada perlu dilaksanakan: TDAITP, PJK

i.  Semakan kurikulum kafi pertama adalah selepas pelajar
kohort pertama bergraduat, _

ii. Semakan kurikulum seferusnya periu dijalankan sekurang-
kurangnya sekali dalam tempoh tiga (3) hingga fima (5) tahun.

iii. Semakan kurikulum perlu mengikut keperluan semasa Dasar
KPT dan MQA,

6.2 Bentuk JSK program peringkat Fakulti/Pusat. JSK cadang calon
Penasihat Luar atau Pemeriksa tuar (bagi FP) bagl program | Dekan/Pengarah
akademik yang terdirl daripada:

1. Ahli akademik yang mempunyai kepakaran dalam bidang
berkaitan
ii.  Wakil industri yang berkaitan dengan bidang pengajian
ili.  Wakll badan profesional
iv.  Wakil alumni
v.  Lain-lain pihak yang boleh memberi input kepada program
pengafian (jika berkenaan)

6.3 Peraku lantikan di peringkat fakulti, kelufusan MPA dan makluman

ke Senat, Pekan/Pengarah
6.4 Lantik Penasihat Luar / Pemeriksa Luar.
Dekan/Pengarah
6.5 Kemuka dokumen semakan kurikulum untuk penilaian Penasihat
TDA/KPP/PPA

Luar / Pemeriksa Luar dan laksanakan bengkel.

RONFIGURASTDORUMEN
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6.6

6.7

5.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

6.16

6.17

Kumpul dokumen penilaian dan laporan Penasihat Luar /
Pemeriksa Luar dalam semakan kurikulum yang meliputi;
i. Ulasan.Jawatankuasa Semakan Kurikulum
ii. Ulasan Penasihat Luar / Pemeriksa Luar
Kajian Pasaran
iv. Laporan CQI untuk dua tahun
v. Analisis Dapatan Pemegang Taruh
a, Hasil Dapatan Exit Survey
b. Hasit Dapatan Alumni Survey
¢. Masil Dapatan Employer Survey

Sedia kertas cadangan semakan kurikulum berdasarkan kepada
garis panduan yang telah ditetapkan oleh MOQA/KPT dan laporan
audit dalaman.

Semak keperluan peringkat kelulusan perubshan semakan
kurikulum menggunakan Borang Rumusar: Perubahan Maklumat
Program Akademik CoMAE-.

Kemuka Dokumen Semakan Kurikulum kepada FUPL.

Semak Pematuhan Struktur Penawaran Kursus MPU dan Kursus
Universiti.

Kemuka kertas cadangan Semakan Kurikulum program kepada
CoMAE-i untuk mesyuarat Pra JKPAU,

Bentang kertas cadangan Semakan Kurikulum program dalam
mesyuarat Pra JKPAU untuk perakuan.

Kemaskini (jika berkaitan ) dan hantar kertas cadangan Semakan
Kurikulum program kepada CoMAE- untuk kelulusan mesyuarat
JKPAU.

Bentang kertas cadangan semakan kurikulum program dalam
mesyuarat JKPALU untuk kelulusan.

Sedia kertas cadangan untuk kelulusan:
i. Senat
ii. LPU (jika ada implikasi kewangan)

Kemuka kertas cadangan untuk kelulusan JKPT melalui CoMAE-i
beserta lampiran;

i) 2 salinan kertas cadangan bercetak

i) 1 salinan lembut kertas (CD) kertas cadangan

ili} 1 salinan lembut (CD) Dokumen MQA-02

iv) Lampiran: Perincian dokumen sokangan kertas cadangan,
Cabutan Minit Senat, Cabutan Minit LPU (sekiranya
melibatkan implikasi kewangan)

v}  Suratiringan yang ditandatangani ofeh TNC (A&A)

Terima keputusan perakuan JKPT

TRAKPPIPPA

TDA/KPP/PPA

TDA/KPR/PPA

TDA/KPP/PPA

TDA FUPRL

TDA/KPP/PPA

TDATPIKPP/PJK

TDA/KPP/PPA

Dekan/Pengarah

TDA/KPP/PPA

TNC(A&A),
Dekan, PP
CoMAE-,

NC, TNC(A&A),
Dekan, PP
CoMAE-i

@ seadell bl s, i
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Senat jika perlu.

6‘.'1'8 K.uétkuaéé peng‘gunaanvkunkulum baharu kepada kohort peiajar
yang diluluskan. Kemuka permohonan penangguhan ke MPA dan

6.19 Kemuka kelulusan semakan kurikulum program oleh JKPT ke
MQA untuk pemakiuman melalui SPaRQM

6.20 Isi dan semak struktur kurikulum program baharu  dalam Portal
Pengurusan Pelajar sebalum kohort pengajian bermula,

Dekan/Pengarah

TDA/KPP/PPA

KPP/PPA

/ RUNFIGURASTOURTVEN :
| Vo, Trakumen 3T DORUMET

UniSZA. CoMAE-.PK-004 (001

PENGURUSAN SEMAKAN KURIKULUM
PROGRAM AKADEMIK SEDIA ADA

J




Dekumen ini adelah dokumen terkawal. Tidak dibenarkan

mangeluar ulang tanpa kelulusan Universiti Suitan Zainal Abidin, j

7.0 CARTA ALIR

{ Mula )

¥

Dekan/Pengarah, TDA/TP.PJK
Kenal pasti jangka masa semakan kurlkulum program akademik sedia ada periu
dilaksanakan

Dekan/Pengarah
Bentuk Jawatankuasa Semakan Kurikulum program peringkat Fakulfi/Pusat,
JSK cadang ealon Penasihat Luar (bagi EP)} bagi program akademik

Bekan/Pengarah

Peraku fantikan di peringkat fakulti, kelulusan MPA dan makluman ke Senat

A

Dekan/Pengarah

Lantik Penasihat Luar / Pemeriksa Luar

TDAIKPP/PPA

Kemuka dokumen semakan kurkulum vntek penilaian Penasihat Luar/
Pemeriksa Luar dan laksanakan bengkel

r
IDA/KPP/IPPA
Kumpul dokummen penifaian dan laporan Penasthat Luar/ Pemeriksa Luar dalam
semakan kurikulum

¥

TDA/KPPIPPA
Sedia kertas cadangan semakan kurikufum berdasarkan kepada garis panduan
yang telah ditetapkan oleh MQA/KPT dan laporan audit dalaman

i
TDA/KPPR/PPA
Semak keperluan peringkat kelulusan perubahan semakan kurikulurm
menggunakan Borang Rumusan Perubahan Maklumat Program Akademik
CoMAE+

TRA/KPP/PPA
Kemuka Dokumen Semakan Kurikulum kepada FUPL

y

JRA FUPL

Semak Pematuhan Struktur Penawaran Kursus MPU dan Kursus Universiti
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Kemuka kertas cadangan Semakan Kurikulum program dalam mesyuarat Pra
JKPAU untek perakuan

TOA/TR/IKPPRJK
Bentang kertas eadangan Semakan Kurikulum program kepada CoMAE- unfuk
mesytarat Pra JKPAL

EEREA

¥

Kemaskini (ka berkaitan) dan hantar kerlas cadangan Semakan Kurikulum
program kepada CoMAE-} untuk masyuarat JKPAU

r
Dekan/Pengarah

Bentang kerlas cadangan Semakan Kurikulem program dalam Mesyuarat
JEPAU untuk kelulusan

Tidak
Lulus ?
Ya
TRAIKPPIPPA
Sedia kertas cadangan untuk kelulusan Senat dan LPU {jika ada implikast
kawangan)

k.

NG(ARA}Dekan,Periaarah CoMAE-

Kemuka kertas cadangan untuk kelulusan JKPT melaki CoMAE

r

NC.TN Bekan.Pan CoMAE.i
Terima kepufusan perakuan JKPT

y
Dekan/Pengara

Kuatkuasa penggunaan furkulum baharu kepada kohort pelajar yang
diluluskan. kemuka parmehenar penangguhan ke MPA dan Senat jika padu

JDAMPRIEEA
Kemuka keiulusan semakan kurikulum program clek JKPT ke MQA untuk
pemakiuman melzlui SPaRQM

PP{PPA
Ist dan semak siniktur kurkulum program bahary dalam Poral pengurusan
Pelajar sebelum kohort pengajian hemnula
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8.0 REKOD KUALITI

TEMPOH
BIL REKOD RUJUKAN LOKASI SIMPANAN
Kertas kefja
permohonan , _ .
1. somakan UniSZA.600-3/8/1 Fait 5 Tahun
kurikulum JPT

6.0 DAFTAR RISIKO
Rujuk Lampiran A
10.0 DAFTAR ISU SHARIAH

Rujuk Lampiran B
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